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Circolare interna N. 5 

         A tutto il personale scolastico 

 

Oggetto: Protocollo di presentazione e realizzazione dei progetti 

 
Dato il numero elevato di attività progettuali che caratterizza il nostro Istituto, è necessario 
definire il seguente protocollo, al fine di rendere possibile l’azione organizzativa della 
segreteria. 
 
Presentazione progetto: ogni progetto prevede un docente responsabile/referente ed 
una breve ma chiara e completa presentazione delle finalità didattiche, delle azioni, delle 
modalità di rendicontazione 
 
Compilazione del modulo “piano manifestazione”: deve consentire di conoscere con 
precisione quali persone/strumenti/risorse interne e/o esterne sono necessarie per 
l’attuazione e quali azioni spettano alla segreteria. (allegato 1) 
 
Raccolta dei moduli di adesione e di autorizzazione per attività extrascolastiche, 
compresa la permanenza a scuola nella pausa pranzo.  A tale proposito, si precisa che le 
adesioni non vanno compilate su quaderni o diari, bensì raccolte dal referente di progetto 
o da altro docente delegato e consegnate in segreteria. (allegato 2) 
 
La modulistica proposta è sicuramente migliorabile: si accettano suggerimenti in tal senso. 
 
Certa della vostra consueta e fattiva collaborazione, colgo l’occasione per augurare a tutti 
buon anno scolastico e buon lavoro. 
 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO  

Prof.ssa Rosa Annantonia Mirando 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi 

E per gli effetti dell’art. 3, c. 2 D.lgs n. 39/1993 
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